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Vergadering samen roepen

Pitch je idee

1 HOE STARTEN?

SIDE NOTE: HEEL DE PRESENTATIE IS OPGEBOUWD ROND HET SCHERMA EVENT VAN 18/02 EN VOLGENS DE
RICHTLIJNEN VAN STAD AALST.



2. Budget

Grootste kosten
Zaal
Aankleding
Voeding
Publiciteit

Eerste organisatie?
Maak een ruwe schatting



3. ZAAL

Indien geen eigen zaal, reserveer zo snel mogelijk!

Belangrijke zaken
Bereikbaarheid
Parkeerplaats
Vindbaarheid
Ruimte



4. Schetsen

Zorg dat je een zaalplan hebt

let op voldoende doorgang breedte
Maak een elektriciteitsplan
Maak een plan voor je vrijwilligers





5.Publiciteit







6. Vrijwilligers?



6.1 Hoe verzamel je vrijwilligers?

De band met vrijwilligers
Spreek ze persoonlijk
Niet te veel mails
Maak inschrijven gemakkelijk
Zorg voor een beloning
Informeer hen



7. Aankleding



8. De dag zelf

Duidelijke leiding
Maak teams

Elk team een leider

Denk na over senario’s
Zorg voor vlotte communicatie
wijk niet af van de plannen








